PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA

Estado de Minas Gerais

DECRETO N. 5.704, 19 DE JUNHO DE 2015

Dispde  sobre a incorporagdo, carga  patrimonial,
movimentacdo,  controle,  avaliagdo,  responsabilizacdo,
conservagdio, recuperagdo, baixa, reaproveitamento ¢ alienagdo

de bens permanentes no dmbito do Municipio de Uba.

Edvaldo Baido Albine (Vadinho Baife), Prefeito do Municipio de Ubd, no exercicio
das suas atribuicdes legais, especialmente das que sfio conferidas pelo art. 95, IV, da Lei
Orgénica Municipal;

Considerando a necessidade de se exercer efetivo controle e fiscalizagfio patrimonial
dos bens permanentes pertencentes ao acervo do Municipio;

Considerande a nova legislagfio que harmoniza a contabilidade brasileira aos padroes
internacionais, objetivando a redugfio de custo de elaboragfo de relatérios contdbeis, a
reducfio de riscos € custo nas andlises ¢ decisdes e a reducfo de custo de capital;

Considerando a necessidade de se formar nova consciéncia sobre o patrimonio
piblico, especialmente no aspecto de sua preservagfo ¢ a necessidade de melhor regulamentar
os processos de alienagfio e outras formas de desfazimento dos referidos bens;

Considerando que o Brasil estd a implantar um "Novo Modelo de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico", cujo objetivo ¢ convergir as praticas de contabilidade vigentes
aos padrdes estabelecidos nas Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Puablico, em cuja diregfio foi aprovado o Decreto n® 6.976/2009, que estabeleceu objetivos
com o intuito de promover as adequagles necessérias, dentre os quais: 1) estabelecer normas e
procedimentos contabeis para a Federago, por meio do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico — MCASP; 2) manter e aprimorar o Plano de Contas Aplicado ao Setor Pablico,
3) padronizar as prestagSes de contas e os relatérios e demonstrativos de gestéo fiscal;

Considerando que a Nova Contabilidade Piblica da énfase 4 Contabilidade
Patrimonial que, por sua vez, adota o principio da evidenciagio, segundo o qual deve-se fazer
o registro dos fatos que alterem o patrimdnio, independente se eles decorrem ou néo da

execugfio do orcamento;
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DECRETA:

CAPITULO
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art, 1°, O presente decreto contém normas gerais sobre administragfio de patrimdnio
no Municipio de Ub4, tendo como referéncia a Constituigiio Federal de 1988, a Lei Orgénica
Municipal, as Leis n° 4.320, de 1964 e n°. 8.666, de 1993, e a Lei Complementar n°. 101, de
2000, bem como as instrugdes normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Paragrafo vinico. A administragio patrimonial inclui as atividades permanentes de
controle, emplaquetamento, inventario e avaliagfio de bens moveis, com determinacgfio da vida

util total e remanescente, valor residual e taxa de depreciagfo, dentre outras.

Art, 2°. Para fins deste Decreto, considera-se:

I - Material Permanente: aquele cuja durabilidade estimada € superior a 2 (dois) anos,
e que ndo perde suas caractetisticas em razfo de reparos, manutengdes ou do uso corrente;

II - Administragfio de Material Permanente: conjunto de agdes destinadas a assegurar
0s registros € os controles das atividades relacionadas com o emprego, a movimentagfio € o
desfazimento dos materiais dessa natureza;

II1 - Material Inservivel: o que ndio mais pode ser utilizado para o fim a que se destina,
em virtude da perda de suas caracteristicas ou de sua obsolescéncia;

IV - Transferéncia Patrimonial: modalidade de movimentagiio de material permanente
dentro do Poder Executivo do Municipio de Uba com transferéncia de responsabilidade, de
uma unidade organizacional para ouira;

V - Cessfio: modalidade de movimentagfio proviséria de material do acervo, com
transferéncia gratuita de posse e de responsabilidade entre érgfios do préprio Municipio e
enlre 0 Municipio e 6rgfios € entidades da Administragfio Direta ¢ Indireta da Unido, do
Iistado ou dos Municipios;

VI - Alienagfio: operagiio de transferéncia do direito de posse e/ou de propriedade de
bens, mediante venda, permuta, doagfio ou transferéncia;

VII - Carga Patrimonial: instrumento administrativo de atribuigfio de rf?musabilidade

pela guarda, conservagfio e uso dos bens permanentes ao seu consignatario;
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VHI - Descarga: ¢ o instrumento administrativo de transferéncia de responsabilidade
pela guarda e uso do material.

IX - Termo de Responsabilidade: instrumento administrativo que comprova e atribui a
responsabilidade pela guarda, conservagfo ¢ uso dos bens permanentes, devendo ser firmado
pelo titular da drea usudria,

X - Desincorporagiio Patrimonial: é a saida de bens do acervo do Municipio de Ubé
decorrente de venda, permuta, doagfo ou transferéncia,

X1 — Depreciaggio; redugio do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, agéo da natureza ou obsolescéncia;

XH — Laudo: pega na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou e da
as suas conclusdes ou avalia o valor de coisas ou direitos, fundamentadamente;

XIII — Reavaliagio: adogfio do valor de mercado ou de consenso para bens do ativo,
quando esse for superior ao valor liquido contébil;

XIV — Recebimento: ato pelo qual o material solicitado ¢ recepcionado, em local
previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa
relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasifio, a transferéncia da responsabilidade pela
guarda e conservagio do bem, do fornecedor para o Municipio;

XV - Redugfio ao valor recuperdvel: ajuste ao valor de mercado ou de consenso para
bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contdbil;

XVI - Tombamento:; formalizagfio da inclusiio fisica de um bem patrimonial no acervo
do Municipio, o qual se efetiva com a atribuigo de um namero de tombamento, com a
marcagiio fisica e com o cadastramento de dados;

Pardgrafo Unico. Para maior controle de armazenamento e distribuigdo, todos os
bens adquiridos por todas as Unidades Administrativas, deverio ser entregues na Divisdo de
Patrimdnio, ¢ a ela competir a realizagiio de todos os procedimentos legais até a sua entrega

no setor que o requisitou.

CAPITULO IT
DA INCORPORACAO

4

Art. 3°. A incorporacio ¢ a inclusfio e identificacio do material permanente no
P

patriménio do Municipio de Uba, mediante o seu registro patrimonial e contdbil -

(5%

-
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Art. 4°, A incorporagfio de bens moveis permanentes, formalizada por intermédio de
registro, cadastramento e emplaquetamento identificador pela unidade responsivel pelo
patriménio, dar-se-4 por:

I - Compra;

II - Doagdo;

III - Transferéncias de bens de 6rgios da Administragiio Pablica;

IV - Permuta.

§1°. A incorporagio de bens permanentes, mediante compra, far-se-4 por meio de
processo regular, observadas as normas gerais de licitagfio e contrato, finangas publicas ¢ as
especificas deste 6rgéo, se houver.,

§2° A incorporagiio de bens moveis por meio de doagfio, transferéncia, ou permuta
serd formalizada mediante termo proprio a ser providenciado pela Divisfio de Patrimdnio e
Administraciio de Materiais (DPAM), apds autorizago do Chefe do Poder Executivo.

§3°. No processo de conferéncia e controle patrimonial, o Municipio adotard,
preferencialmente, o sistema de identificagfio por radio frequéncia (RFID) e, ndio sendo

possivel, o sistema de codigo de barras ou o sistema manual.

Art. 5° Todo material permanenie deverd ter scu registro efetvado na Diviséo de
Patrimdnio e Administragiio de Materiais (DPAM), com as seguintes indicagdes:

I - Identificagio ¢ valor;

II - Caracteristicas fisicas;

III - Caracteristicas técnicas.

Pardgrafo tinico. Para efeito de identificagfio, os materiais permanentes receberdio
niimeros sequenciais de registro patrimonial, obedecida a humeragfio existente, que deverdo

ser apostos mediante gravagfo, afixagfio de plaqueta ou etiqueta apropriada.

Art. 6°. Nenhum material permanente poderd ser distribuido ao requisitante sem a

respectiva carga patrimonial, que se efetiva com o Termo de Responsabilidade, devidamente

assinado, conforme modelo proprio constante do Anexo L. fo

%
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Art. 7°. O procedimento de registro contabil serd realizado apés a conclusio do
registro patrimonial, consistindo no langamento do valor do material na respectiva conta

contdbil a que o bem se referir,

CAPITULO 111
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 8% A carga patrimonial corresponde & relagfio dos materiais permanentes
alocados em determinada unidade administrativa, cujo objetivo ¢ atribuir responsabilidade
pela guarda e conservagiio dos mesmos,

§1° A responsabilidade pela guarda e conservagiio dos materiais permanentes lotados
nas unidades administrativas do Municipio cabera ao seu respectivo titular.

§2°. Sempre que houver substituigdo do responsédvel pela puarda e conservacfo dos
materiais permanentes, sera realizado inventario de bens sujeitos a transferéncia de
responsabilidade.

§3°. Havendo divergéncia no inventario de transferéncia de responsabilidade, as
ocorréncias deverfio ser comunicadas formalmente pelo titular empossado da unidade, com ou
sem anuéncia do Diretor, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias tteis, & unidade responsavel
pelo patriménio, para a adog#o das providéncias cabiveis.

| §4°. Permanecendo silente o substituto por prazo superior aquele consignado no

paragrafo anterior, o inventdrio sera considerado incondicionalmente aceito.

CAPITULO IV
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 9°. Compete a unidade responsdvel pelo controle do patrimbnio efetuar € manter
em boa ordem os registros analiticos dos bens, com indicagfio dos elementos necessarios para
a perfeifa caracterizagio de cada um e dos agentes responsiveis pela sua guarda e
conservagio, mantendo o arquivamento das cargas patrimoniais, dos inventdrios e de
documentos referentes as suas transferéneias.

Paragrafo finico. A Divisfo de Contabilidade do Municipio mantera registr sintéti;,o;

dos bens méveis de carater permanente.
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Art. 10, Anualmente serd realizado, pela Divisdo de Patrimbnio e Administracio de
Materiais (DPAM), unidade responsavel pelo patrimdnio, o inventdrio patrimonial fisico de
todas as unidades do Municipio de Uba, destinado a comprovar a quantidade e o valor do

acervo de cada unidade existente em 31 de dezembro do exercicio imediatamente anferior.,

Art, 11. No inicio de cada ano, a Divisfio de Patriménio ¢ Administragfo de Materiais
(DPAM) enviara as demais unidades do Municipio de Ub4 o arrolamento dos bens existentes
para conferéncia ¢ elaboragfio dos respectivos inventarios setoriais, com a f{inalidade de
subsidiar a realizago do inventario geral, a ser feito no final de margo de cada ano,
relativamente ao exercicio anferior, pela unidade de patriménio ou por uma comissiio

designada em Portaria pelo Prefeito Municipal.

Art. 12. Os inventarios setoriais a que se refere o artigo anterior serfio realizados ¢
enfregues até o altimo dia de fevereiro de cada ano, por todas as unidades e,
excepcionalmente, mediante determinagiio do Prefeito, por membros da unidade de
patriménio.

Paragrafo uinico. As unidades usudrias poderfio promover inventirios sempre gue

necessario.

CAPITULOV
DA MOVIMENTACAO DE MATERIAL PERMANENTE,

Art, 13, Entende-se por movimentagfo de material permanente o remanejamento de
bens moveis enfre as unidades do Municipio de Uba, mediante comunicagdo & DPAM,
unidade de patrimonio.

§1°. Ao receber ou ceder qualquer material permanente, os titulares das unidades
envolvidas na movimentagdo do bem assinardo Termos de Responsabilidade, conforme
modelos proprios constantes dos Anexos [l e IV,

§2°. A Divisfio de Patrimdnio ¢ Administragiio de Materiais (DPAM) emitird novo
Termo de Responsabilidade quando ocorrer a mudanga do agente responsavel pelos bens,

qualquer que seja o motivo. .

'3
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§3° Nenhum material permanente poderd ser movimentado entre as unidades do
Municipio de Uba sem o devido preenchimento da guia de transferéncia, assinada pelo
cedente e pelo titular do setor destinatario conforme modelo proprio constante do Anexo 11,
que deverd ser encaminhada a unidade de administragfio do patriménio,

§4°. A saida de material permanente das dependéncias do Municipio de Uba dependeri
de autorizagfio expressa do Diretor responsdvel pela unidade depositaria do bem, ficando
sujeita a fiscalizacfo da drea de seguranca.

§5° O material permanente inservivel serd enviado a Divisfio de Patrimdnio e
Administragfio de Materiais (DPAM) e estocado para fins de reutilizagfo, alienagéo, cessio

ou desfazimento.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE E DA INDENIZACAO

Art. 14. Todo servidor podera ser responsabilizado pelo desaparecimento de material
que lhe tenha sido confiado para guarda ou uso, bem como pelos danos que vier a causar a

bem patrimonial, ainda que ndo esteja sob sua guarda.

Art. 15. Quaisquer danos a bens sob a responsabilidade do servidor serfio objeto de
comunicacéio formal, de maneira circunstanciada, por parte do servidor responsdvel a sua
chefia imediata, que dela dar ciéncia & Divisfio de Patrim6nio e Administragio de Materiais,

que, por sua vez, a encaminharé ao Secretario Municipal de Administracfo.

Art, 16. A Secretaria Municipal de Administragdo, ao tomar conhecimento do
desaparecimento ou avaria de bens, adotard as seguintes providéncias:

I - Investigard as circunstincias do fato, avaliarA o dano e apurari as
responsabilidades;

IT - Comunicard ao responsavel, nos casos de dolo ou culpa, a possibilidade de
indenizagfio espontdnea pelo dano ou extravio, nas formas abaixo:

a) ressarcimento da despesa de recuperagfio do material;

b) substitui¢io por outro bem com caracteristicas ¢ valor iguais gu-—apr ximado;,

acompanhado dos documentos fiscais;
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¢) pagamento em dinheiro, a prego de mercado, ou atualizado, considerando a
depreciagio em uso, na forma da legislagiio em vigor.

I - Encaminhard o resultado das averiguages, em relatorio circunstanciado, a
Procuradoria Geral do Municipio, quando nfo estiver evidente a responsabilidade ou quando
o responsével ndo se propuser ao ressarcimento,

§1°. As firmas prestadoras de servigos ao Municipio de Ubéd deverdo indenizd-lo, na
forma prevista no inciso II deste artigo, em virtude de dano, furto ou extravio causado direta
ou indiretamente por seus funciondrios.

§2°. Podera ser dispensada, motivadamente, pelo Prefeito Municipal ou por Secretario
Municipal mediante delegagdio, a apuragdio de responsabilidade por dano ou extravio de

material que, a seu critério, considerar de pequeno vator econdmico.

CAPITULO VI
DA CONSERVACAO E RECUPERACAO

Art. 17, E dever de todo servidor, a quem seja confiado material para guarda ou uso,

zelar pela sua boa conservagéo e diligenciar no sentido da recuperagiio daquele que se avariar.

Art. 18. A recuperagiio de materiais s6 deve ser considerada inviavel se constatada

inexisténcia de peca de reposigio ou se os custos dos reparos se mostrarem antiecondmicos,

CAPITULO VIII
DA BAIXA

Art, 19. A baixa de material permanente ocorrera:

1 — Por inutilizagio, quando for considerado inservivel, antiecondmico ou
irrecuperavel, desde que nfio possua valor comercial;

II - Por furto, roubo, perda ou exiravio;

III - Por alienagéo.

Paragrafo unico. A baixa caracteriza-se pela exclusfio do bem do registro contébil ¢

patrimonial, com base em documentagfio pertinente.
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CAPITULO IX
DOS BENS INSERVIVEIS

Art, 20. Os bens moveis permanentes em situagéio de desuso podem ser classificados
do seguinte modo:

I - Ociosos: quando, mesmo em condigdes de uso, ndo estiverem sendo aproveitados;

II - Recuperdveis: quando sua recuperagfio for economicamente viavel;

HI - Antiecondmicos: quando sua manutengiio for onerosa, ou seu rendimento
precério, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

TV - hrrecuperaveis: quando imprestaveis para os fins a que se destinam, dada a perda
de suas caracteristicas ou em razfo da inviabilidade econdmica de sua recuperagéo.

§1°. O bem classificado como ocioso ou recuperdvel pela unidade responséavel devera
ser transferido a unidade de patrimdnio para reaproveitamento.

§2°. Em se tratando de bem recuperdvel, a unidade de patrimdnio solicitard
providéncias ao setor competente com vistas a sua reforma, para posterior reintegragéio ao
acervo de bens em condi¢des de uso.

§3°. Para realizagfio da reforma prevista no §2° deste artigo, o setor competente para a

reforma podera recorrer a servigo de terceiro,

Art. 21. Verificada a inconveniéncia da transferéncia de bens inserviveis ou a

impossibilidade de seu reaproveitamento, serd providenciada sua alienagfo.

Art. 22. O desfazimento de bens serd documentado mediante termo préprio, que

integrard o processo formal necessdrio aos devidos registros.

CAPITULO X
DA ALIENACAO DE BENS

Art. 23. Os bens imdveis serfio passiveis de alienagfio, desde que haja interesse

publico devidamente justificado e aprovagfio pelo Chefe do Poder Executivo, mediante

autorizagfio legislativa, avaliagio prévia e licitagdo na modalidade concorrénci

as hipdteses legais de dispensa.
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Art. 24, Os bens mdveis ociosos, irrecuperaveis ou antieconémicos serfio objeto de
alienagio, mediante venda, permuta, doagfio ou transferéncia, ap6és manifestagfio da

Procuradoria Geral do Municipio de Uba.

Art. 25. A alienagfio de bens méveis, por meio de venda, depende de avaliagfio prévia
e licitagdo, na modalidade leilfo, dispensada esta nos casos de doagio, transferéncia e

permuta, observado o disposto no inciso II e caput do art. 17 da Lei 8.666/93.

Art. 26. Nio havendo interesse por parte da Administragiio Publica do Municipio de
Ub4 pela transferéncia dos bens mdveis inserviveis, o Poder Executivo, na hipotese de optar
por doagfo, observard a seguinte ordem de preferéncia:

I - Institui¢fio filantropica reconhecida de utilidade publica pelo Municipio;

II - Demais interessados.

Art. 27. Havendo interesse por parte da administragfio piblica municipal pelos bens
moéveis inserviveis de que trata o art. 24 deste Decreto, o Municipio adotard o procedimento
de transferéncia.

Paragrafo vinico. O registro patrimonial e contdbil da transferéncia de que trata o

“caput” deste artigo deve se restringir & indicago do seu valor histdrico.

Art, 28. Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienagiio de material
classificado como ocioso, irrecuperdvel ou anticcondmico, o Divisio de Patrimdnio e
Administragio de Materiais, deverA ser imediatamente comunicada pela unidade
administrativa (UA) e providenciard, mediante autorizagfio do Chefe do Poder Executivo, o
seu descarfe e desincorporagfio patrimonial, apds serem retiradas as partes economicamente

aproveitdveis, porventura existentes.

Art. 29. A permuta, a doagfio ou a transferéncia do bem para outro 6rglo da
Administraciio Pablica Municipal serfio processadas diretamente pela Divisfio de Patriménio e
Administragfio de Materiais, mediante prévia autorizagfio do Chefe do Poder Executivo ou do

Secretario a quem tal atribuigfio for delegada.
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Art. 30. As avaliagdes previstas neste Decreto serfio feitas pela Divisfio de Patrimdnio
e Administragiio de Materiais, ou, se assim decidir o Prefeito Municipal, por comissdo ou

mediante contratagfio de profissional ou empresa especializada.

CAPITULO X1
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Os responsaveis pelos bens patrimoniais deverfio zelar pela sua seguranga,
conservagdio ¢ manutengfio, orientando os servidores sob sua subordinagio quanto ao
manuseio, responsabilidade e o cumprimento dos preceitos estabelecidos neste Decreto,

Art, 32. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagfo,

Uba, MG, 19 de junho de 2015,

W
{Vadinho Baifio)

Prefeito Municipal

— \\\‘-“\N ;
Rbpdrigo >tﬁ)ni6'l{1 eiro

Procurador Geral
\'\—_

DO-e¢: 23/06/2015
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ANEXO 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE BENS PATRIMONIAIS

CODIGO DA UNIDADE NOME DA UNIDADE ADMINISTRATIVA

NUMERO PATRIMONIAL DESCRICAO DO BEM

Observagio: O responsavel abaixo assinado declara estar ciente das obrigagBes e
penalidades previstas no Decreto n°, 5.704/2015 em virtude do dano ou extravio de bens

sob sua responsabilidade.

Uba, de de

Assinatura do Responsavel
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ANEXO II
) ) TRANSFERENCIA DE BEM
MUNICIPIO DE UBA
PATRIMONIAL
De: Para;
MOTIVO DA TRANSFERENCIA

( ) Empréstimo

( ) Devolugfio

( ) Transferéncia

enfre Setores

( ) Conserto | ( ) Outros

N°, Patrimonial Descrigéio do Bem Situacfo do Bem
Bom | Regular | Precério | Sucata
SETOR EMITENTE SETOR RECEBEDOR SUPERVISAO DE
Baixa Carga Patrimonial ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO
ASS.: ASS.: ASS.:
Data: / / Data: / / Data: / /

OBS.: O responsidvel pelo Setor Recebedor declara estar ciente das obrigagdes e

penalidades previstas no Decreto n°. 5.704/2015 em virtude de dano ou extravio de bens

sob sua responsabilidade,

1 via

Almoxarifado e Patrimbnio

2% via

Emitente

3? via

Recebedor / W

g OO
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ANEXO III

RECEBIMENTO DE BENS PATRIMONIAIS

DESTINO CODIGO DA UNIDADE NOME DA UNIDADE
ORIGEM CODIGO DA UNIDADE NOME DA UNIDADE
CODIGO DESCRICAO DO BEM

SITUACAO

Observagfio: O responsavel abaixo assinado declara estar ciente das obrigagdes € penalidades

previstas no Decreto n°. 5.704/2015 em virtude do dano ou extravio de bens sob sua

responsabilidade,

Bba, de de

Assinatura do Responsavel

1* via 2% via 3" yia

Almoxarifado e Patrimdnio Unidade de Destino Unidade de OrigePJ»-\

@\ |

&
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ANEXO 1V

TRANSFERENCIA DE BENS PATRIMONIAIS

DESTINO CODIGO DA UNIDADE NOME DA UNIDADE
ORIGEM CODIGO DA UNIDADE NOME DA UNIDADI
CODIGO DESCRICAO DO BEM

SITUACAO

Observagiio: O responsavel abaixo assinado declara estar ciente das obrigagdes e penalidades

previstas no Decreto n° 5,704/2015 em virtude do dano ou extravio de bens sob sua

responsabilidade.

Uba, de de

Assinatura do Responsavel




